2022-2023-1学期期末线上考试方案

根据学校疫情防控最新要求，按照学校《广东东软学院2022年秋季学期安全开学总体方案》（东软学院校【2022】133号）文件要求，为做好本学期期末考试工作，现将本学期期末考试方案通知如下。
1、 总体要求
强化考核管理，确保考核质量。鼓励各院系及课程组，在认真学习学校相关考核管理规定的基础上，充分考虑专业和课程特点，注重考核学生的能力和素质。支持任课教师积极创新考核方法，采用非标准答案考核，细化考核流程，借助当前信息技术和平台，推进在线试题库的建设，实现考核形式、考核方法的多样化。
2、 考试组织
本学期期末考试原则上全部采用线上方式进行，各学院根据学校课程考核相关要求，加强考试的组织与管理，指导任课教师做好课程考核方式的制定、考试过程的管理，保障考试顺利进行。
1. 原则上，试卷类的闭卷考试课程，通识必修课及200人（含200人）以上的专业课由教务部统一安排考试时间；200人以下的专业课由各学院在结课后自行组织线上考试。
2. 专业课原则上由开课学院指派监考老师，全校公共课由教务部统筹安排监考老师。
3. 学校统一组织的考试日程安排由教务部统一发布，各学院自行组织的考试日程安排由各学院公布。
4. 对于部分确实无法以在线形式进行考试的课程，如实操及数学类课程，由第一考官向所在学院申请延考，经学院审核同意后统一上报教务部，教务部将在师生返校后组织延考课程的考试工作。
5. 任课老师也可以根据课程特点适当修改题型（例如以客观题为主、主观题为主、主客观题相结合）等，便于学生进行线上考试。修改后的考试方案与课程标准不一致的需撰写一份“考核方案调整说明”，经学院审批同意后，随课程材料一并存档。
6. 所有参加线上考试的学生须签订“学生诚信考试承诺书”，“学生诚信考试承诺书”模板由教务部负责制定。
3、 考试平台
1. 推荐采用多平台方式组织考试，学生答题选用一个平台，监考选用一个平台，建议按照50人以下的标准编排考场进行监考，同时要求考生开启摄像头全程跟踪。
2. 考试如有需要可进行双机位考试，双机位考试需要学生同时使用两台设备进行考试（一台设备进行考试，另外一台设备用于实时监测考生考试环境），双机位考试示意图（如下）,监测考生环境可以使用腾讯视频会议。
考试是否需要双机位进行监考可由各开课单位自行商定，使用双机位的由开课学院根据考场实际人数筹备一定数量的腾讯会议号。使用双机位且由教务部统一安排时间的考试，将在考前收集各个考场的腾讯会议号，以便各级巡考人员进行实时巡考。
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双机位考试示意图
3. 课程第一考官提前确定考试平台（含平台网址、会议号和密码等信息）并组织任课教师至少提前3天时间，连同考试要求一并通知学生。使用腾讯会议的，请开课学院提前申请一定数量的腾讯会议号并分别通知学生，向教务部报备；监考平台信息，专业课由开课学院负责通知监考教师，全校公共课由教务部负责通知监考教师。
4. 学生需选择符合在线考试要求的地点参加线上考试，并提前按考试要求做好相关的软硬件设备的准备，因网络、设备、疫情封控等原因无法参加考核的，应提早向任课教师提出缓考申请，期末考试的缓考课程及学生名单由各学院统一收集汇总后报教务部。
5. 监考教师需要开通腾讯会议会员的，由学院统一向教务部上报名单。监考教师需直接使用有线网络连接电脑的方式登陆考试平台，不能使用手机作为监考平台。
4、 考前培训
1. 开课学院在考试前对任课教师进行线上考试的操作培训，专业课和通识必修课可分开培训。培训后任课教师可自行进行题库建设、试卷管理、在线监考、自动阅卷、成绩管理、统计分析等。
2. 使用腾讯会议进行监考的课程，监考教师线上监考的操作培训由教务部统一组织，其他平台的监考培训由开课学院负责组织，以确保监考教师熟悉平台操作步骤、考试流程和应急处置预案等。
5、 考试过程组织
1. 考试时间和学生组织
学院自行组织考试的课程可以随堂考试或结课后利用晚上或周末时间进行考试，学校统一组织的考试由教务部统一安排考试时间，由第一考官进行试卷的发布，并负责监考教师的考务组织工作。考前第一考官或任课老师可以在平台上进行模拟测试，考试时考生可提前30分钟进入考场测试调整设备，监考老师讲解考试流程及注意事项，提醒学生同一时间同时展示学生证（无学生证的展示身份证），监考教师截屏后统一发第一考官存档。
2. 其他方式线上考试
若不使用平台的题库发布考试试题，第一考官可提前将试卷扫描成电子版，开考后发放至班级群内，学生自备A4纸答题，监考教师只负责在线上监控学生考试情况。学生答题后将答卷扫描或拍照单独提交给任课老师，任课老师打印批改后存档，存档要求参考试卷考试材料存档。
3. 监考及巡考
监考老师对每一场考试进行在线监考，清点考试人数，对学生身份进行截屏取证，实时查看考生考试情况，在线考试若有突发情况，请及时上报第一考官。
4. 应急情况处置
若在开考前及考试过程中临时发现网络不稳定影响考试的，考生可及时与任课老师或监考教师沟通，任课老师经核实后可适当延长该生考试时间，学生也可申请延考。学生延考申请经任课老师和开课学院审核通过后，考试后统一上报教务部，按照缓考进行处理。
5. 考试材料存档
第一考官及任课老师可直接下载学生答题试卷及相关考试分析材料进行电子存档，存档可参考机考材料存档要求，课程考核材料袋中需增加的材料有：考试过程学生身份证明截屏（代替考生签名）、考核方案调整说明（如有）；学生诚信考试承诺书（电子版）以教学班为单位收齐后，由学院统一存档。
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