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东软学院校〔2020〕75号 

关于印发《广东东软学院双语教学管理办法》的
通知 

学院各部门： 

双语教学是高等教育国际化趋势的必然要求，是培养具有社

会责任感、创新精神、国际视野和较强实践能力的高素质应用型

高级专门人才的重要手段，是提升学校国际化办学水平的重要途

径。为规范学校双语教学的建设与管理，加快和推进学校双语教

学的进程，特制定《广东东软学院双语教学管理办法》，现正式印

发，请遵照执行。 

 

附件：广东东软学院双语教学管理办法 
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（此页无正文） 

 

 

 

广东东软学院  

2020 年 8 月 27 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

广东东软学院校长办公室           2020 年 8 月 27 日印发
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附件： 

广东东软学院双语教学管理办法 

1 目的 

双语教学是高等教育国际化趋势的必然要求，是培养具有社

会责任感、创新精神、国际视野和较强实践能力的高素质应用型

高级专门人才的重要手段，是提升学校国际化办学水平的重要途

径。为规范学校双语教学的建设与管理，加快和推进学校双语教

学的进程，保证双语教学的实施效果，特制定本办法。 

2 适用范围 

本办法适用于学校全日制学历教育非语言类课程的教学活

动。 

3 术语 

双语教学是指将母语外的另一种外国语言应用于非语言类课

程教学的一种教学模式。双语课程教学应有计划、系统地使用母

语和外国语言两种语言作为教学媒介，其中外国语言仅作为教学

的语言和手段而不是教学的内容或目的。双语教学的目标是双重

性的，其一是获取专业知识，其二是培养和提高学生运用外语的

能力。 

4 职责 

教务部负责本办法的制定、实施管理以及制度的解释、修订。 

教学质量管理与保障部协同教务部负责双语开课资格审查、

教学质量监控和教学级别认定等工作。 
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人力资源部负责审定双语教师的外语能力等级。 

各学院负责本部门双语教学规划制定、课程推荐审核、双语

教学团队建设和教师培养、双语教学资源建设与选用管理、双语

教学任务落实和系级质量监控等。 

5 内容 

5.1 双语教学级别 

双语教学根据教学难易程度，划分为 A、B、C 三个级别，各

学院要根据教师双语授课能力、课程难易程度以及授课对象的接

受程度，选择开设相应级别的双语教学课程。 

5.1.1 A 级 

A 级双语教学是指双语教学课程使用外文原版教材，配套的

课件、案例、项目、作业、习题、实验指导书、实验报告等教学

资源使用外文达到 90%以上，课堂教学中全部使用外语，课程考

核全部使用外文并要求学生用外文作答。 

5.1.2 B 级 

B 级双语教学是指双语教学课程使用外文原版教材，配套的

课件、案例、项目、作业、习题、实验指导书、实验报告等教学

资源使用外文达到 90%以上，课堂教学中使用外语授课达到 50%

及以上，至少 50%的课程考核使用外文并要求学生用外文作答。 

5.1.3 C 级 

C 级双语教学是指双语教学课程使用外文原版教材，配套的

课件、案例、项目、作业、习题、实验指导书、实验报告等教学
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资源使用外文达到 50%以上，课堂教学中使用外语授课达到 30%

及以上，至少 30%的课程考核使用外文并要求学生用外文作答。 

5.2 双语教学基本要求 

5.2.1 开课课程要求 

各学院要根据课程特点，针对授课对象的实际情况，确定适

宜开展双语教学的课程，以保证教学效果。 

（1）开展双语教学的课程原则上应当是在学校开设 2 年及以

上且建设基础良好的非语言类课程，不包括外语类课程及专业外

语课程。 

（2）开展双语教学应当选择教学内容相对容易的课程作为切

入点，在课程的选择上应先易后难，逐步扩展范围。原则上，教

学内容难度较大的课程不宜实施双语教学。 

5.2.2 教师任课资质要求 

各学院应积极组建双语教学课程团队，不断提高教师双语教

学能力。任课教师应具备以下条件： 

（1）学校正式聘用且入职满 1 年以上的在职教师。 

（2）通过学校人力资源部教师外语能力认定 C 级及以上级

别，具备承担双语教学课程能力的教师。原则上，外语能力认定

结果为 C 级的教师，只能开设 C 级双语教学课程。 

（3）具备扎实的专业知识，能够胜任该门课程的教学工作，

原则上应具有 2 轮及以上本课程教学经验。 

5.2.3 授课对象要求 
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（1）双语教学须充分考虑学生专业基础及外语基础，符合学

生的学习接受能力，保证学生学习效果。提倡结合外语分级教学，

在外语基础较好的班级优先开设双语课程。 

（2）双语教学可选择在原计划授课班级全体学生中实施，也

可根据课程具体情况，由开课学院确定授课对象范围，规定学生

申报条件和办法。原则上，在不增加教学班的基础上，学生自愿

申报或遴选学生组班进行双语教学。 

5.2.4 教学资源建设要求 

（1）教材选用要求 

双语课程应选用优秀外文原版教材，优先选用由教育部统一

组织引进的原版教材。 

根据课程教学目标和实际教学需要，也可选取或改编外文教

材的部分章节汇编外文讲义，编印词汇手册、注释手册，提供适

量的中、外文参考书目、文献和相关资料。 

（2）教学文档建设要求 

双语教学课程应制定双语教学大纲、教学日历、教案等教学

文档，编写双语教学课程习题、作业，制定双语教学考核方案，

建设双语试题题库、案例库及项目库，根据教学需要制作双语多

媒体教学课件。 

教学文档的书写应以外文为主，并达到对应级别双语教学的

具体要求。 

5.3 双语教学开课流程 
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5.3.1 任课教师申请 

首次申请开展双语教学的课程和任课教师应当进行集体研

讨，经学院内部试讲合格后方可提出开课申请，填写并提交《双

语教学课程开课申请表》（见附件 1），同时提交教学大纲、教材

或《广东东软学院境外原版教材选用审批表》（见《广东东软学院

境外原版教材选用管理实施细则》附件 1）、不少于总学时 1/3 的

教案与课件、课程考核方案及样题等教学文档。 

5.3.2 学院审核 

各学院根据学校双语课程相关要求，严格审查双语教学开课

资格、双语教学课程建设情况，组织在本学院内试讲，学院审核

通过并签署意见后报学校审批。 

5.3.3 校级审批 

学校每年安排 2 次集中受理拟在下学期实施双语教学的开课

申请。学校教务部组织有关专家对各学院开课申请进行资格审查

和试讲评价。审查和试讲通过后方可开课。 

5.3.4 教学管理与质量监控 

双语教学实行校院两级管理。教务部负责双语课程的统筹排

课，开课学院负责双语课程教学任务的具体实施。 

（1）院级质量监控。各学院要切实抓好双语课程建设与教学

过程监控，保障双语课程教学质量，提升双语教学内涵式发展水

平。 

（2）校级质量监控。学校建立双语教学质量标准和评价体系。
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教学质量管理与保障部组织成立双语教学质量监控及教学级别认

定工作组，通过听课、查阅资料、学生评教、教学质量评价等形

式进行课程教学情况跟踪检查和评价，根据双语课程教学质量和

课程评价结果认定双语教学课程的级别。 

5.4 双语教学奖励政策 

5.4.1 双语教学工作量 

对于达到学校关于双语课程教学质量评价标准的课程，在教

师教学工作量考核时，认定为 A 级双语教学的，其课时按课程正

常学时的 2.5 倍计算；认定为 B 级双语教学的，其课时按课程正

常学时的 2.0 倍计算；认定为 C 级双语教学的，其课时按课程正

常学时的 1.5 倍计算。 

5.4.2 双语教学认定级别与教师职位任职资格评审挂钩。 

6 附则 

本办法自发布之日起实施，由教务部负责解释。 

 

附件 1：广东东软学院双语教学课程开课申请表 
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附件 1： 

广东东软学院双语教学课程开课申请表 

授课学期  课程名称  

开课学院  教学班名称  学时  

申报姓名  职称  
任教本课

程时间 
 

个人

申请 

 

 

本人签名：                            联系电话：                   

申报

条件 

英语能

力 
学校认定的英语能力为       级 

教材 是否采用外文原版教材（是□   否□   部分采用外文资料□） 

教学 

大纲 
教学大纲中是否包含双语考核方案（是□   否□） 

教案与

课件 
教案与课件提交比例：        

配套教

学资源 

配套的教学资源：                                             

教学资源外文比例：        %                

考核 
是否有考核样题（是□   否□）；样题使用外文比例：       %    

学生答题外文比例要求：       % 

授课 外语讲授内容所占比例：       % 

开课学院 

审核意见 

 

 

学院负责人签名：                                年   月   日 

学校专家 
评审意见 

 

评审专家组长签字：                              年   月   日 

人力资源部 

审核意见                                                       

 

年   月   日 

教务部 

审核意见 

 

年   月   日 
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