
2016-2017 学年第一学期第一教学周校级督导工作小结 

本周

工作

回顾 

本周工作内容： 

（1）本学期开学第一天上课课堂巡查； 

（2）下发教学质量管理相关制度文件； 

（3）完成校级督导员基本信息表收集； 

（4）制定第二周督导听课安排； 

（5）完成本周教学检查情况通报。 

本周重要信息： 

1、 本周安排 13 名督导对各院（系）7 名教师进行第一堂课抽查听课，共计 26 课时，

督导听课成绩 6 人 85 分以上，1 人 75 分，学生平均到课率为 95.47%。督导对

任课教师进行点评，特别是部分上课经验不足的新教师进行指导，并及时将听

课意见与任课教师进行反馈。 

好的方面：大部分教师均按照第一堂课要求进行授课，准备充分，课堂教学良好，

如思政部翟美荣和英语系董黎芳老师。 

存在的问题：新入职教师授课经验不足，需要进一步提高教学水平。建议所在院

（系）、教研室对新教师进行帮扶指导。只有一个听课班级出勤率为 100%，其余均

未能全勤，还有部分班级学生迟到。 

2、 新学期第一周教学检查。开学第一天本部专职督导惠小娟老师和督导秘书盘金

海到教学区进行巡查，同时各院（系）领导及辅导员也到教学区查课。所有任

课教师均按时到岗开展课堂教学，教学秩序基本正常。 

存在问题：巡查过程中发现有教师和学生去错教室，原因是教务部前一天下午

刚更改了课表，任课教师没有及时下载最新版课表，后经教务部协调，问题得到较

及时处理。巡查 A、B、C 教学楼时发现任课教师频繁反映教室教学设备出现问题，

如投影仪、麦克风、空调无法使用，网络无法登录等，数字化中心工作人员奔走于

教室之间处理问题。同时也有新教师反映不会使用投影仪。此外也发现少部分学生

在上课后还在校道上慢悠悠地去教室上课的。 

建议及其他：  

1、 教务部尽早公开课表，各院（系）教学秘书及时提醒任课教师下载最新课表。 

2、 教务部联合数字化中心、后勤部尽快对全院教室进行排查，对存在故障的教学

设备及时进行更换或维修；加强对新入职教师的电化设备使用培训。 

3、 任课教师加强对课堂的管理，加强考勤，严格要求，学工部加强课堂纪律教育，

并采取切实可行的办法提高学生出勤率，减少迟到、旷课现象。 

下周

工作

计划 

（1）制定督导听课计划。 

（2）召集校级教学督导组第二次会议，商讨十月份听课重点和其他教改工作。 

（3）收集各院（系）期初教学检查材料， 

（4）完成期初教学检查总结。 

 

 


