


广东东软学院
            学年第  学期
学业导师工作手册





系    部：
专    业：
导师姓名：


教务部制


一、指导学生名单
	序号
	专业
	班级
	学号
	姓名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


二、指导计划
	


三、指导记录
第一次指导记录
	时间
	
	地点/
方式
	

	辅导学生
姓名
	

	主要内容
	

	存在的问题
	

	取得的成绩与效果
	



第二次指导记录
	时间
	
	地点/
方式
	

	辅导学生
姓名
	

	主要内容
	

	存在的问题
	

	取得的成绩与效果
	


注：所有指导（含面对面及网络）均需填写指导记录，属于网络指导的在“地点/方式”处填写具体的网络指导方式（如QQ、微信、电子邮件等）。
第三次指导记录
	时间
	
	地点/
方式
	

	辅导学生
姓名
	

	主要内容
	

	存在的问题
	

	取得的成绩与效果
	



第四次指导记录
	时间
	
	地点/
方式
	

	辅导学生
姓名
	

	主要内容
	

	存在的问题
	

	取得的成绩与效果
	


注：所有指导（含面对面及网络）均需填写指导记录，属于网络指导的在“地点/方式”处填写具体的网络指导方式（如QQ、微信、电子邮件等）。
第五次指导记录
	时间
	
	地点/
方式
	

	辅导学生
姓名
	

	主要内容
	

	存在的问题
	

	取得的成绩与效果
	



第……次指导记录
	时间
	
	地点/
方式
	

	辅导学生
姓名
	

	主要内容
	

	存在的问题
	

	取得的成绩与效果
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注：所有指导（含面对面及网络）均需填写指导记录，属于网络指导的在“地点/方式”处填写具体的网络指导方式（如QQ、微信、电子邮件等）。 
